






























































9) Boau eBMJCHIMjY W JIOCTaBJba M3BELUTAje CEKpeTapy, MeHayepy M (PMHAHCH]CKOj CIyKOU O
NpoJIaTUM KibUrama ¥ MaTepHjaly Kao M ApYyruM yciyrama YUulbeHUM I10jeIMHIUMA.
10) Bpiiy apyre nocjioBe 1o Hajory JiekaHa WM cekperapa.

Crened u Bpcra crpydyHe chnpeme: IV (cpeamwe TrMMHA3MjcKO WM CTpY4yHO oOpa3oBame Yy
YETBOPrOJIMIIHEM Tpajay)

IToceOHuM ycsioBH: NO3HaBaBamwe pauyHapckux nporpama Word u Exel.

bpoj u3Bmuiaana: jenas (1).

OaroBopHOCT:3a CBOj paj OArosapa jekaHy u meHayepy daxkynrera

Iomohnuk aomunucmpamopa cKpunmapHuye
Yuan 45.

[TocsioBH KoOje, y OKBUPY paIHOT BpeMeHa yTBpeheHor yroBopom o pajy, obaBjba MOMONHHMK
aJIMUHUCTpPATOpa CKPUNITAPHULIE, jecy:

1) VYHocu, pa3BpctaBa U peha Kibure U Apyru MaTepujall y CKpUnTapHULH.

2) OGaB/ba MOCIOBE YMHO)KaBama Marepujana 3a norpebe opraHa ynpapjbaikbha, HacTaBe,
ciy’kOM M nojeuHala.

3) Bpuu cBe nociioBe y Be3u ca LUTaMIambeM M MOBE3MBAaEM ayTOPU30BAHUX IpejaBarbha U
CKPMIMTH.

4) Cpehyje, criaja U nope3yje yMHOXKEHU MaTepujall.

5) Crapa ce 3a MCIIPaBHOCT anapara 3a yMHOXaBame U OTOKOMMpamne.

6) Boau eBuaeHUM]y YTpOLIEHOr MaTepujaia U obaBeliTaBa ceKkpeTapa U MeHalepa o noTpebu
HabaBKe HOBOT.

7) Tlomaxe W'y ApyruM MOCJIOBUMA aIMUHUCTPATOPY CKPUIITAPHUIIE IO HErOBOM HAJIOTY.

8) Bpum apyre nociioBe no Hajory aekaHa, MEHalyepa u cekpeTpa.

Crenen u Bpcra crpyuHe cnpeme: [1 (oOpazoBame 3a paji y HajMame JBOTOIUIILEM Tpajamy)
Bpoj m3Bmunana: jenas (1).
OaroBopHOCT:3a CBOj paJl OAroBapa JekaHy U MeHayepy dakynrera.

Homap
Ynan 46.

ITocnoBu koje, y OKBUpPY paJHOr BpeMeHa yTBpeheHor yroBopom o paay, obaBiba aomap,
jecy:

1) Crapa ce 1 oaroBopat je aa npoctopuje Oyay 61aroBpeMeHo NMpUIpeMIbEHE 3a HACTaBY;

2) Crapa ce 0 opx)KaBamy peja u unctohe u obe3behema uMoBUHE.

3) Bpuu pacnopes cripemauuilia ¥ BOAM HAA30p HAJ H-UXOBUM pPajioM.

4) OGaBemiTaBa O HacTaJlMM KBapoBMMa Ha CBUM BpcTaMa MHCTananuja (BOJOBOJHE,
KaHaJIM3allMOHE M €JIEKTPO MHCTaJallkje) KaO U Ha CBUM WHBEHTAPCKUM MpeMETHMa 3rpa/c;

5) VYdecTByje y npeHolIelhY UWHBEHTAPCKUX MpeaMeTa, KibHra, rnakera, CKMJamba U HamellTama
TabJiy, Npo30opa, poJIETHH.

6) MHszpabyje nuakape, moiuue M Apyre AejoBe KaHLEIAPUjCKOT M IIKOJCKOT HamellTaja 3a
norpede Dakynrera.

7) Bpuwu ozpxaBame W IONPaBKY LIKOJCKOI M KaHLENApWjCcKOr HamelTaja U rpaheBHHCKe
cTojiapuje (BpaTa, Npo30pH U CIL.).

8) VuectByje y cipemarby caiia 3a o/ipJKaBambe M0jeIMHUX CBEYAHOCTH M CKYIIOBA.

9) Crapa ce 0 ogpKaBamwy npocTopa oko 3rpajae dPaxynrera.

10) IToamxke 1 ckuza 3acTtape 3a BpeMe Ap)KaBHUX MPA3HUKA U JPYTUX MPUTOJIHUX CBEUYAHOCTH.
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11) Crapa ce o 3aTBapamy NMpoCTOpHja Mociie OprKaBarba 4acoBa.
12) Onroropat je 3a 6e30eHOCT CBUX NMpOocTopHja y 3rpaau Makynrera.
13) Bpum 1 gpyre nociioBe no Hajory JiekaHa, npoJieKaHa, cexperapa u MeHaiepa.

Crenen u Bpcra cTpyune cupeme: [ (oOpa3oBame 3a pajly HajMame JIBOrOAMIIHLEM Tpajamy)
bpoj m3Bmnaana: jenas (1).
OaroBopHOCT:3a CBOJj pajl oJiroBapa aekaHy 1 Menayepy daxkynrera.

1
3)

4)

5)

6)
7)
8)

Bosau

Yanan 47.
[TocnoBu Koje, y OKBUpY paJHOT BpeMeHa yTBpeheHor yropopom o pajy, obaBsba Bo3ay, jecy:
ITpeBo3u ayTOMOOMIIOM 3amoCiieHe U Make KOJIMUMHe pole, 1Mo HaJlory JeKaHa U cekpeTapa.
Bpiuu 1ocTaBy nouuTte BaH rpaja WiM Ha yAaJbeHuje ajpece y rpafay.
Crapa ce 0 TEeXHMYKOj MCIPABHOCTH, TEXHUUKOM Mperiejay, oJp)KaBamwy W perucTpaluju
BO3MJIA.
bnaroBpemeno 006e36el)yje Hajore 3a BO3MJI0 KOJUM BpILUHM MPEBO3, YPEJHO MOMYyHaBa Hajore
nojalyMa o CTamwy KHJIOMeTpake Mpe MnoJjacka Ha IMyT U 10 NOBPaTKy ca IyTa, OBepaBa Hajor
OJ1 CTpaHe 3arocC/IeHOr Kora je MpeBO3WO, OJHOCHO OJI OHOra KOjU My je W3J1a0 HaJlor 3a
NpeBO3 U Npejiaje Hajaore KibUroBoACTBY.
VYpeaHo BOAM €BHJCHIM]Y O CEpBUCHpalby BO3WJIA KOJUM j€ 3ay’KEH M 3aMEHM NOjeJMHHUX
JIeJIOBa.
Crapa ce 0 oJp)kaBamwy udcTohe Bo3uia.
Bpiuu nocioBe aIMMHUCTPATOpa CKPUIITAPHULIE.
Bpiuu apyre nocjioBe no Hajory JiekaHa, npojieKaHa, cekperapa u meHayepa dakynrera.

Cremen M Bpcra crpydHe cmpeme: [V (cpeime TMMHa3MjCKO WM CTPY4HO oOpasoBame Yy
YETBOPrOJIMIIILEM Tpajarby)

IToceGHM ycs10BH: NOJIOKEH BO3a4KH UCIIUT 3a Hajmamwe b kareropuje.

Bpoj uzBmniaana: jenax (1).

OaroBopHOCT:3a CBOj paJl OAroBapa aekany u Menayepy daxynrera.

Xuzujenuuapka
Yuan 48.

[TocnoBu Koje, y OKBHUPY paJHOr BpeMeHa YyTBpeheHOr yroBopom O pajay, obaBsba

XUTHjeHUYapKa, jecy:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

Bpumin nocnose uyummhewa npoctopuja 3rpajge Paxynrera (noaosa, Nnpo3opa, 3W0Ba,
paaMjaTopa, HamelITaja uTu.).

OpnpxaBa yrcTtohy XOJQHMKaA, yjla3a W CTENEHMILTA JIBa MyTa JHEBHO METJIOM M YETKOM, a
CalyHMIIOM HajMame jeIaHnyT HeJIeJbHO.

OgnprkaBa XMrMjeHy ToasieTa, nepe M ae3uHpuKyje canutapHe ypehaje npe nmoderka U nocie
cBake nayse usmely op>kaHuX yacosa.

OjpxaBa Tenuxe U crase.

ITpoBeTpaBa y4MOHHIIE U KaHLENApHje.

Crapa ce 0 HEOMETaHOM OJIBUjaly HACTaBe U UCIUTA.

[IpujaBibyje HEMmOCPEeAHOM pPYKOBOAMOLY HEUCNPABHOCT Ha (haKyJTETCKOM HWHBEHTapy,
MHCTaNlalMjama, HeJOCTaTKy MaTepHjaia 3a yuihemwe u cil.

VuectByje y ypehewy u uumhewy npunaza M TpoToapa MCHpel 3rpaje, Kao H
pawhuirhaBamwy cHera y 3MMCKOM NEpUOJLY.

Bpuiu 1 ipyre nocjioee 1o Hajiory JiekaHa, MeHalepa v cekperapa.
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Crenen u Bpcera crpyune cnpeme: HK (ocHoBHO 0Opa3oBambe)

bpoj
Onaro

u3Bmmaana: tpu (3).
BOPHOCT:3a CBOj paJi OiroBapa JeKaHy, MeHalepy u cekperapy daxkynrera

Illed) nopmupa
Ynan 49.

[TocnoBu Koje, Y OKBHUPY pajHOr BpemeHa yTBpeheHor yropopom o panay, obaBiba wwed

nopTHpa, jecy:

1
2)
3)
4)
S)

6)

7)
8)

9)

KoopauHupa paji CBUX 3anocieHuX 3a nodaBsbame M0Ca0Ba OPTUPA;

Boau pauyHa o pacnopezly AeKypcTaBa IopTHpa;

Crapa ce 0 IMCIMIIJIMHUA W MPUCYTHOCTH Ha MOCJTY 3alOCIEHHUX.

Jlaje uzBeinTaj meHayepy daxynrera.

O6unasu mnpocropuje dDakyiaTera W IPOBEpPaBa MCIPABHOCT €JIEKTPUYHUX, BOIAOBOJHHMX
WHCTaJlalKja, Kao U CUCTeMa JIAJbLUHCKOT Ipejaba.

VY ciydajy OTKpHMBama ONAacHOCTH OJ1 Moxapa, MOIJlaBe WM ApYre ONacHOCTH, AYXKaH Ja
XMTHO 1030B€ BaTPOracHy WJIM Ha/IJIE)KHY KOMYHaJIHy ciyk0y, a Mo notpebu 1 nojuumjy;
[TpaTtu u Haarnena nuua Koja ynase y srpagy Paxynrera.

ITo npujaBu ynpase @Pakynrera 3abparmbyje HEMOKE/LHUM JIMLMMA Yyja3ak y NpOCTOpHje
dakyaTera, OJIHOCHO BPIIW HUXOBO yJabaBae U3 rnpoctopuja dakynrera, ako yrpoxkasajy
0e30eIHOCT CTy/JeHaTa W 3anoc/ieHUX , WIM TOCTOjU ONacHocT oJ owrtehewa UMOBHHE
®dakynrera.

Bpuu obunazak v Haarjena npuias 3rpaau M yjas.

10) OGaBeitaBa cekperapa, MeHayepa ¥ pagHuke ckpunrapHuue o npucnehy nopyyene poOe,

11

KIbUTa U MOIIMIJBKH.
) Jlaje undopmaiiije o ToMe rie cy CMEeLITeHe Moje/inHe ciyxoe daKynrera, Kao U 3aroCiIeHu;

12)Boau pauyna o 6e3benHoctd opMapuha ca kjbydyeBMMa M 4dyBa 3anedyaheHu Kibyd TOT

opmapuha.

13) Boau qHEBHUK NEeXypCTBa.
14) YyectByje y ypehewy M yuimihewy npuiaza M TpoToapa MCNpe] 3rpajie, NapkuHra, Kao u

pawhuihaBamwy cHera y 3MMCKOM MEPHOLY.

15) Bpuu 1 apyre nocjioBe no Hajory JekaHa, MmeHayepa u cekperapa dakynrera.

Crenen u BpcTa crpyuHe cnpeme: I11 (cpeamwe ctpydyHo 00pa3oBame y TPOrOJIMIIBLEM Tpajamby).
bpoj uzBmmnana: jeaas (1).
OaroBopHOCT:3a CBOj paJl OAroBapa JaekaHy u MeHayepy dakynrera.

jecy:
1)

2)

3)

Ilopmup
Ynan 50.

[TocnoBu Koje, y OKBUpPY pajHOr BpeMeHa yTBpeljeHOr yroBopom o pany, obaBsba MOPTHD,

OO6unazu mnpocropuje @Dakynarera M NpoBepaBa UCHPABHOCT EJIEKTPUYHHUX, BOJIOBOIHHUX
MHCTasallkja, Kao ¥ CUCTeMa JaJbUHCKOT Ipejamba;

VY ciydajy OTKpHMBama OMNACHOCTH O] MOXKapa, MOIUIaBe WM JApyre ONacHOCTH, paJHMK
obe30ehemwa je aykaH Ja XUTHO MO030BE BATPOracHy WIIM HaJIeKHY KOMYHaJHY ciyxO0y, a 1o
noTpeOu U MOJULIHN]Y;

[Tpatu 1 Haariena nuua Koja ynase y 3rpaay dakynrera;
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4)

3)
6)

7)

8)
9
10)
11)

12)

[lo npujaBu ynpaBe dakynrtera 3a0pamyje HEMOXEbHUM JIMLMMA yJla3zaKk y MpOCTOpHje
daxysTeTa, 0JHOCHO BpLIM HUXOBO Yyja/baBamwe U3 npoctopuja dakynrera, ako yrpoxkapajy
0e30eHOCT CTy/leHaTa M 3anocjeHUX , WM TOCTOjM OnacHocT oj ouTtehema MMOBUHE
dakynrera;

Bpum obunazak u Haarjieaa npuias 3rpajid M ynias, Kao M napkuir dakynrera;

ObaBe3aH je na oTBapa 3rpajy kao M OcCTaje NpocTopuje y oapeheHo Bpeme, Jia 3aTBapa
npoctopuje y ozapeheHo Bpeme kao u 3rpaay PDakyirera, ¢ TUM Jia NMPETXOJHO IMPOBEPU
MCIPAaBHOCT CBUX MPOCTOpUja M MHCTajlallMja M Ja O YOYEHUM KBapOBMMAa M HeJOCTalluMa
00aBeCTH HA/IICKHY CI1yXkOy;

OGagewitaBa cekperapa dakynrtera, meHayepa Paxkyjirera M pagHUKE CKPUITAPHHUIIE O
npucrnehy nopyuene pobe, Kibura u NnolmnIbKHU;

Jlaje uudopmaimje o ToMe rje cy cMellTeHe nojeauHe ciyxoe daxynrera, Kao U 3anoCcieHH;
Boau pauyna o 6e30enHocT opMapuha ca kJbydyeBuma 1 3aneyaheHom kJbydy Tor opmapuha;
Boau nHeBHUK J1e)KypCTBa;

VYuectByje y ypehewy u ummhemwy npuiasza, Tpotoapa MCHpe] 3rpajie M NapKuHra, Kao W
pawhuihaBamwy cHera y 3MMCKOM MEpPHOY;

Bpum 4 apyre nociioBe 1o Hajaory HernocpeaHor pyKoBOIMOLA.

Crenen u Bpcra crpyuHe cnpeme: HK (ocHOBHO 0Opa3oBatbe)
bpoj n3pmniaana: yetupu (4).
OaroBOpHOCT:3a CBOj paJl OJIroBapa JekaHy, MeHayepy u cekperapy dakynrera

Cnycoa 3a eKOHOMCKO - (huHaAHCUjCKe nOC106e
Yanan 51.

VYV opraHu3anuoHoj jendHunM noja HaszuBoM CiyxOa 3a €KOHOMCKO - ¢HUHaHCHjcKe

nocjioBe, yTBphyje ce onuc nociopa 3a pagHo Mecto: MeHalep dakynrera.

Menapep @axkynmema
Yaan 52.

[TocnoBu koje, y OKBHpPY paJHOr BpeMeHa yTBpeheHor yrosopom o pajy, oOaBiba

meHayep Pakynrera, jecy:

1)

7)

8)
9)

ITomaxke nekaHy y objenumbaBamy pajia CBUX OpraHM3allMOHUX JEIMHHULIA U BUXOBUX
JiesoBa.

Koopaunupa pan ciyx6e 3a oniurte ¥ KaJpoOBCKE MOCIIOBE.

Crapa ce 1 OAroBOpaH je 3a paj U AMCUMIUIMHY HEHAaCTaBHUX pajiHuKa DakynTera;
[Tpuma cTpanke u Jaje noTpedHa objalimbera y Be3d ca MocjioBUMa ciyxoe.
Opranu3syje U pyKOBOJM MOCJIOBAMA M PaJHUM 3aJalumMa (pUHAHCHjCKO-MaTepujasiHe
NpUpOJIE ¥ CTapa ce O (UHAHCHjCKOM acleKTy paja CBUX OPraHU3aLMOHUX jeIMHULIA.
[Tpunpema paaHy Bep3ujy niaHoBa W (uHaHCHjckUX AokymeHaTta dakynrera (11aH
Tekyher J10X0TKa, IJlaH MHBECTULIMOHMX YJjlaramwa, Ij1aH UHBECTULIMOHOT OJIpiKaBam-a
OCHOBHHX cpejcTaBa, TmuaH ¢opmupama W Kopuuihemwa cpeacraBa  (¢oHAOBa,
npeapadyH MpUXoJa M pacxoja 3a IOjeIMHe aKlje, CrelMjaTuCTHYKe Kypcese,
u3JlaBawe yuOeHuKa, CKpUITH, MoHorpaduja u ap.).

[Tpunpema wmarepujasie 3a opraie Pakynarera H3 Jenokpyra (uHaHCcHjcKo-
MaTepHUjaIHOT MOCIOBabA.

VYyecTByje y uzpaau ¢uHaHcujckor miaHa u oyyera Paxkynrera.

Crapa ce o cnipoBohewy duHaHCHjcKOr naaHa v Oylera DakynTeTa.
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10) YTBphyje nokasaresbe M BpLIM aHAAM3y NEPUOAMYHUX 0OpayvyHa M 3aBPLIHOI payyHa
3a norpede Ha/UIeKHUX OpraHa.

11) [Ipatu 1 koHTpOAMIIEe 0OaBbaE KbUIOBOACTBEHUX U PAYYHOBOJCTBEHUX M1OCIOBA U
10 noTpebu npejulaxe IeKaHy aHraXKoBahe eKCTEPHOI peBU30pa.

12) Ilpennaxe nekany J0OHOWIEH-E OJUTyKa y Be3u UHAHCHjCKOT nocioBama Makynrera;

13) Ilpatu usBpiiewe GUHAHCHJCKOT MJIaHa U KOHTPOJIMIIIE YTPOIlIaK CpecTaBa.

14) CacraBiba Hajore Ha OCHOBY OJJIYKE JeKaHa 3a M3BPILCH-E ONPaBKKM Ha OCHOBHUM
CpPEJICTBMMA M 3a aHraxoBame CTPy4YHE pajHe cHare y okBupy akyirera, WM
opJslaltheHUX cepBuUca 3a OnpaBke.

15) V3 carnacHocT aekaHa onoOpaBa yTpolllak cpejcTaBa Mo CBUM OCHOBaMa HHXOBOT
TpOLLEH:A.

16) JlocTaB/ba HaJJIEKHOM OpraHy mnojaTtke o cpeactBuMa dakyyiTeTa W Apyre noaatke
carylacHO BakehuM 3aKOHCKHM Nponucuma.

17) HocraBiba opranuma Pakynrera puHaHCHjcKe nojaTke o cpeactBuma Pakynrera,
NpEe3eHTHpa aHAaJUTUYKE M CTATUCTHUYKE [OKaszare/be Kao OCHOB 3a JOHOLLEHE
oJ/lTyKa.

18) Ilpunpema nonatke o cpejacrteuma 3a oprane ¢akynrera (Caser, HactaBHo-HayuHo
Behe u CKynIITHHY OCHMBAya).

19) OnroBopaH je 3a a)ypHO KIbHXKEH-E NMPOMEHa Ha CPeJICTBUMA y CKiaay ca Baxkehum
NpornucUma.

20)IIpuma wu3zBewTaje M jApyra akta O O0aBJbEHUM HACTAaBHUM W BaHHACTABHUM
aKTMBHOCTHMA 3a NIPOTEKJIM MECeLl Ha OCHOBY KOjUX ce oOpavyHaBajy JIMYHU JOXOLM
W Jipyra npuMama.

21)Ilpuma pewema, yropope 1 Jpyra J0KyMeHTa Kojuma ce oapeljyjy 3apaje U HakHaze
pagHuuuMa DakysnTeTa U CIOJbHUM CapaJHULMMA U UCTE OJIaXKe Y T0jeJIMHaYHu
JlocHje, OAHOCHO oipeheHr perucTparop.

22)spauynaBa mpoceyHa mnpumama paanuka @akyntera 3a  pasHe nortpebe
(MoTpoLIaYKK KPEAUT, ACUHjH 0/aTakK, Ieulje YCTaHOBE, CyJICKEe OpraHe U JIpyro).

23) Bpu nojeauHayHu o6padyH 4acoBa Ha pajly M OJCYCTBY ca pajia, 3apajia M HaKHaje
3apa/ia 3a 6osoBama npeko 30 1aHa U APYrux NpuMarba.

24)Tlpunpema nojaTKe 3a M3pajJy ayTOPCKMX YroBOpa, YroBopa O aHraXxoBamwy
HacTaBHUKA U OCTaJIMX yroBopa.

25) YuecTByje y caunm-aBamby OCTaJIMX YrOBOpa, HAPOYUTO (DMHAHCHUjCKM ACTIEKT, M MPATH
HUXOBY peaiu3aliyjy.

26) Cacrapjba MCIJIaTHE JIUCTE 3apafia U JAPYrHX NpHUMama Ha OCHOBY MOjeIMHAYHUX
00payyHCKMX JIUCTA.

27) Ucnineyje ,,Hajore 3a npeHoc™ KojuMa ce ucrutahyjy nopesu u JONpHHOCH U3 3apaja
U IpYTUX MpUMama.

28)Crapa ce O mnpujaBJbUBaKbY, MOJHOIIEHY NMOTPEOHMX JOKYyMEHaTa M axypuparmby
IIpOMEHa KOJ NOPECKUX OpraHa M MocJIOBHUX OaHaka.

29) Bonw eBuaenuujy o u3Bouma H6aHaka o crawy Ha Tekyhum pauynuma dakynrera;

30) BOAM KIUTY pavyHa.

31) opranusyje paja Ha KOHTPOJM M JIMKBUJALMjU MPUBPEMEHUX M KOHAYHMX CHTYyalluja
110 MHBECTULIMOHUM YJlaramuma.

32) Uspabyje npodaktype u dakType 1o Kojuma ce BpIIM yIjaTa cpeJcTaBa Ha payyH
Qakynrera.

33) YuectByje y M3paau ONLITHX akaTa y Be3 ca (UHAHCHjama, criopasyma ca ApyruMm
OpraHMsaliijama 1 Jaje MUILLbEHE Ha MPEII0KEHE TEKCTOBE.

34) AKTHBHO y4YeCTByje y cauMiaBaly Yropopa ca OaHkama M Ocurypapajyhum
JIPYLIITBMMA U MPATH HUXOBO U3BPIICH-E.
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35) IloTnucyje Hanore 3a KibHKEHhE ca JeKaHOM.
36) Bpuu Jipyre nocjiose 1o Hajiory JiekaHa.

Crenen u BpcTa cTpyuHe cnpeme: VI/2A (ocHoBHe akajaeMmcke cryauje oouma 240 Maud OCHOBHE
CTyJlMj€ OKOHYaHe Npema MponucHMMa KOjU CYy BaXXMJM 10 CTyMnama Ha CHary 3akoHa O BHMCOKOM
obpazoBamwy- EkoHOMCKH (akynTer)

IToceOHM yc/I0BH: NO3HABaKk-E€ HAJMamE jEJHOI CTPAHOI je3uKa, MO3HaBalke payyHapCKUX NporpaMa
Word u Exel v Hajmame neT rojinHa UCKyCTBa y BpLICHY MOCJIOBa U3 00J1aCTH EKOHOMMU]E.

Bpoj m3Bmunana: jeaax (1).

OAroBopHOCT:3a CBOj paji OJIroBapa JAcKaHy.

Ynaaun 53.

[Topen nocnoBa koje obaBsba MeHayep Pakynrera y OKBUPY ciyxOe 3a €KOHOMCKO-(UHAHCHjCKe
nocinoBe 06aBsbajy ce U MOCIOBU U3 006JaCTH pauyHOBOJICTBA KOj€ pIIM NMPABHO JIMIE aHIa)KOBAHO OJ1 CTpaHe
dakyJsreTa.

Jlenokpyr nocyiosa u3 00J1acTH pauyHOBOJCTBA U Jpyra NuTama YTBphyjy ce yrOBOPOM O aHIaXKOBamwy
KOjU ce 3aKJbyuyje uzmely apyror npasHor auna u dakynrera.

IV IIPEJIASHE U 3ABPHIHE OJAPE/JIBE

H3mene npasunnuka
Ynan 54.
H3meHa cuctemMarusanuje yBohemeM HOBUX WM YKHambeM rnoctojehinx paaHux Mecrta crnipoBoauhe
ce Ha Ha4MH npeBuheH 3a IOHOLIEeHhEe OBOI MPaBUITHUKA.

Cmynarme na cuazy
Ynan 55.

OBaj MpaBWJIHMK CTyNa Ha CHary MCTEKOM OCMOT JiaHa O]l JiaHa o0jaBJbMBama Ha OrJ1acHoj Tabiau
®daxynTera U web npe3eHtauuju daxynrera.

JlaHOM CcTynama Ha CHary OBOTI NMpaBHJIHMKA MpecTaje ja Baku [IpaBUIHUK O cucTemMaTu3aluju 6poj
9-7/14 on 8.9.2014. roauHe Kao U U3MEHe U J0NyHe 3aBejeHe nox 6p. 09-04/16,1-36/17, 1-62/17, 9-8/17, 9-
2/18.

3aBox. 6p. 2~ 1 (e ERCPER,

Cekperap, UBana Unuh JVEKAH
OG6jaBspeHO Ha OrjacHoj Tabnu & 2R \

u web npesenrauuju Pakynrera Hpod.ap HeGojua [llapkuh )

15.5.2020. roaune. S /vgdu_&/
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IIPAHU ®AKYJITET

YHUBEP3UTETA YHHUOH Y BEOTPAY
Bynesap mapinana Tonbyxuna 6p.36

Beorpan

JEKAH

OJIYKA O IBMEHAMA U JOITYHAMA
IIPABHJIHUKA O OPTAHU3AIINJA U CUCTEMATH3AIIUJA PATHUX MECTA

Ynan 1.
OBOM OTYKOM BpIIM Ce H3MeHa [IpaBHIHKKAa O OpraHW3alUjH U CHCTEMATH3AUMjU PaXHHX MECTa

Ipasuor daxynrera Yuusepsutera YHHUOH y Beorpamy 6p.9-4/20 ox 15.5.2020. romuse.

YaaH 2.
Unan 35. TIpaBHIHAKA O OPTaHH3ALM)H B CHCTEMATH3AIK]H PaJHHX MECTa MEHba Ce U IJIacH:

VY OpraHM3alMOHOj jeIMHMIH NOX HasuMBOM BaHHacTaBHa jeJWHWIA OpraHusyje ce pan
cTyneHTCKe ciyx6e y Kojoj 3a yTBphyje OIKC [OCMNOBa, BPCTA U CTEMEH CTPY4HE CIpeMe, MoceOHH
YCII0BH # 6poj H3BpIIMIALA 32 pagHa MecTa: meha aIMHHICTPAaTHBHOT 0co6/ba CTYACHTCKE CITyXOe,
PYKOBOAMOIA CTYAEHTCKe CiIykGe i pedepenTa CTyAeHTCKe cayxbe.

Yaas 3.
Unan 35. [TpapuiiHuKa 0 OpraHu3allkjd i CHCTEMATH3ALK]H PaNHIX MECTa MERa CE U [VIacH:

YMecto uazusa ,,Koopmumatop crydeHTcke ciayx6e ymocu ce HoBu HasuB |, lled
aIMHHHCTPATHBHOT 0CO0Jba CTyNEHTCKE CITYOe™ IOK Ce TEKCT OApeade MEerha U IIac:

Tloc/oBH Koje, Y OKBHpY PamHOT BpeMeHa YTBpeheHOr yroBopom O pafy, 0baB/ka Lred
aIMHHHCTPaTHBHOT 0c00Jba CTYAEHTCKE CIyXOe, jecy:

1. Ilpatu npomuce KojH Ce OXHOCE HA PEXHM CTYIHja.

2. Ilnanupa, opraHusyje U pyKOBOIH IOCIOBEMA Y CIy:kOH y ckiany ca 3axoHoM, CTaTtyToM U

JpYTHM OMINTHM aKTUMa YHuBep3uteTa U dakynrera.

3. Bpuu cBe OpraHH3aLHOHe MPHUIPEMe y BE3H KOHKypCa 3a YIIHC, IPUIIPEME 32 YIIAC, 33 0BEPY
ceMecTpa, TMpHIIPEMe 3a HCIHTE U JAPYTe CIOXEHHje MOC/TOBe, MOCEOHO ako Cce paad o
nociosuMa Beher obuma.

4. Tlpunpema pemema o mnpenocy ECIIb Gonosa M mpu3HaBamy HCIHTa C€a JPYTHX
BHCOKOIIKOJICKMX YCTaHOBA.

5. Tlpumnpema MaTepHjal 3a MPU3HABAE CTPAHHX jaBHUX HCTIpaBa, CIIPOBOAH IOHETE OMJIYKE H
BOJHM EBUACHIIM)Y O IIpU3HABAMY CTPAHUX jaBHHUX HCIIPaBa.

6. IlpaTé DOKYMEHTAalUHjy BesaHy 3a MONarame HCIHTA, HAPOYWTO [a CBH 3aMHCHUIM Oymy
6aroBpeMeHO JOCTaBIbEHH Y CTyXOYy. *

7. Ognrosapa 3a 671aroBpeMeHO apXHBHPAH-E 3alIMCHIKA Ca UCIIUTA H YHOC Y MATHIHE KEbHTE.

OpraHu3yje U BPIIX KOHTPOIY YHOCA [IO/IaTaKa CTYJEHATa y €NeKTPOHCKHM JOCH]jeHMa.

9. OpraHu3syje H y4ecTByje y pamy U MOCIOBHMa 3a JOAE/y Harpana CTyASHTHMA 32 MOKa3aHu
ycHoex.

10. IToctyna no Monbama cTyAeHaTa.

11. [punpema uHdopmauuje, H3BEINTaje O pany y CryxOu u Mpeanake OMTYKE H3 NENOKpyra
pana cyx0e.

12. Opranuzyje Bohere MaTHYHAX KEUTA H CTYACHTCKHX nocujea.

13. [punpeva yBeperwa O IWILIOMHPakY, MHIUIOME H MOTBPAE O MOJIOKECHHM HCIHTHMA

CTyacHarTa.
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14. Bpimm KOHTPOJTY KEBHTE CBHICHIM]E TUIIOMUPAHHX CTYICHATA.

15. YuecTBYje y OpPraHu30Barby JOEIE IMILIOMA U NPUCYCTBY]E AOACTH IUIIOMA.

16. OBaBba KOpeCIOAeHIH]Y ca HHCTHTYIHjamMa Ol 3Hadaja 3a paﬂ ciayxobe.

17. Oprarusyje ¥ KOHTPOJHIIE cpehuBarme apXHBCKe rpalje caysxoe.

18. [Totmucyje yBepema pasHe CaipykKMHE 3a KOje HHje oApeheHo 1a ux IOTIIACY]E JEKaH,
CeKpeTap MM POJIEKaH.

19. [Ipunpema pemersa KojiMa C€ pelasa o NpaBiMa i 00aBe3ama CTyIeHaTa.

20. [IpucycTByje Ha cemHuuama oprana Qakynrera Ha KOjuMa ce OMTydYyje O NMHUTABHMa H3
JeJIOKpyTa paja cirykOe, a y Be3H ca IpaBuMa u od0aBe3ama CTy/IeHaTa.

21. TlpuMa cTpaHKe HajMame je/laH caT THEBHO.

2. Oxrosapa 3a 6e36€IHOCT i HCIPABHOCT JOKYMEHTALH]E Ha OCHOBY KOje ce H3/1a]y yBepema H

IUILIOME (|3 IETOKpYyTa paja ciyxkoe).
23. Crapa ce # OArOBOPaH je 3a MUCHHUILTHHY H paj y CIyKOu.
24. Pazu u apyTe MOC/IOBE 10 HATIOTY JeKaHa, MeHanepa u cexperapa Qakynrera.

Ctemen ® Bpcra crpydde cmpeme: VI2A/VII/1 (Bucoko oOpasoBame M3 [10/ba IpYLITBEHO-
XYMaHHCTHYKHX HayKa Ha OCHOBHHM aKaJeMCKHM CTy;[HJaV[a/HHTEFpHCELHH\I OCHOBHHMM aKaJeMCKHM
CTYJIHJ&MEI}’O6HM}f ox HajMame 240 ECIIB 6oaoBa, MacTep akaJeMCKHM CTy/HjaMa, OJHOCHO Ha OCHOBHHM

CTyZHjaMa y Tpajarby O/l HajMame YE€TUPH TOTHHE.
[oceGHu ycI0BH: [03HABAKE HAJMAMbE jEIHOT CTPAHOI je3UKa, [O3HABAKE PadyHApPCKHUX [pOrpaMa
Word u Exel u HajMam€ [T FOIHHA HCKYCTBA y BPIICHY MMOCIOBA H3 JENOKpyra paia ciyxoe.
bpoj usBpmmiaana: jenad (1).
OaroBoOpHOCT:3a CBOj pal OAroBapa AeKaHy.

Yaan4.
Jlocajammy Wiad 35. mocraje 4iad 35.a

Yaan S.
OBa 0/ITyKa CTyIa Ha CHAary y poKy O 0caM JaHa Ol daHa 00jaBspHBAKA HA OTIACHO]
tTabmu Pakynrera.

V Beorpany 8.4.2022. roause

3ason. 6p.9-2/22

Cexpetap, MBana Mauh AJEKAH °
O6jaB/beHo Ha oriacHoj Taban Pakynrera [Tpod., H/eﬁojma [Tlapkuh
8.4.2022, roguse. 8 et

AL . [




